INTRODUCTION

a cartoon (strip) - комикс, ряд карикатур

to be discreet - быть осторожнее

to scribble - нацарапать, быстро неаккуратно записать

furtive - скрытный, тайный, незаметный

to poach - (букв. - браконьерствовать) воровать, тащить

To slam (a door) - хлопнуть дверью

Swipe - вжик

to hang on sth for sth - полагаться на что-то е чем-то 
life-time employment - пожизненный найм
 LISTENING 

 to have hang-ups about sth - стесняться чего-либо

a generalist - специалист широкого профиля

to have a brief to do sth - получить задание сделать что-то

a head of function - директор по (финансам, маркетингу и т.д.)

a total stranger - совершенно незнакомый человек

to spill the beans about sth - разболтать секрет

negative overtones - негативная коннотация

to have a (City) background - иметь опыт работы а какой-то области

the other way round - наоборот 

to win the confidence in 30 seconds flat - завоевать доверие за каких-то 30 секунд 

BAIT FOR THE HEADHUNTERS

a bait for sbd - приманка для

a plum job - синекура

talent scouts - охотники за талантами

to be headhunted into a job - получить работу благодаря агентству

a whiz kid - "молодой да ранний"

a loudhailer - громкая связь в телефонном аппарате

chartered surveyors -

to spell sth - означать, предвещать

a trainee with - стажер на фирме

arguably - спорно

to be borne of experience - родиться из опыта

referrals - рекомендательные письма

alumn-us /I [ai] - выпускник, человек, закончивший в свое время..

Self-publicizing effort - попытки рекламировать себя

to have itchy feet about sth / to do sth - не терпится (руки чешутся) (сменить работу)

to stand sbd in good stead - сослужить хорошую службу  
to develop a profile – написать характеристику

to hit the big time - иметь успех, быть на подъеме  
to crop up - появляться, упоминаться (в прессе и на ТВ)

to put out the word -распространить слух

out of the blue - откуда ни возьмись

to cast your net - рэзбрасыеать сеть 
the likelihood is remote - вряд ли
to keep in with sbd - поддерживать контакт с

a fellowman - коллега

outstanding - выдающийся

allegiance with - верность, обязательства перед

TENSES

to draw up a short list - составить список приглашаемых на интервью

to size sbd up - оценить

ADVERTISEMENT

a high caliber candidate - кандидат с отличными личными и профессиональными качествами

resourcefulness - умение не теряться в сложных ситуациях

LISTENING 2 

a to charge a fee - взимать плату

to work on a salary - быть на окладе

to justify sth - объяснять, оправдывать

to dangle in front of - маячить перед носом

Is it going to be worth my while? - Стоит ли оно того?

a go-between – посредник

a derisory offer - предложение, не стоящее внимания

to tip the balance - сместить чашу весов

to commute - ездить из пригорода в город на работу

to give sbd a pep talk -делать "накачку" сотрудникам

morale - боевой дух

morals - мораль, нравственность

a brief – задача

hard-headed - настойчивый, целеустремленный

even-tempered – уравновешенный

out-going – общительный

to boss people around - любить покомандовать

a "golden hello" - "подъемные"

a probationary period - испытательный срок

to negotiate a very good package - оговорить очень выгодные условия

INTRODUCTIO

expert on sth - специалист ПО
to get the best out of the people - добиваться многого от сотрудников
to have a (healthy) attitude towards sth - положительно относиться к
a profile of a person - характеристика человека
to highlight sth - выделять, подчеркивать
PERSONAL QUALITIES

i.
enterprising - предприимчивый
ii.tolerant ~ терпимый
iti.thorough -тщательный
iv.prudent - благоразумный
v.caring - неравнодушный

vi.supportive - готовый прийти на помощь

vii.focused - целеустремленный

viii.
opportunistic - приспособленец

ix.arrogant - высокомерный

x.bullying - задира

xi.controlling - авторитарный

xii.
wishy-washy - ни рыба ни мясо

xiii.combative - склочный

xiv.indecisive - нерешительный

xv.interfering - назойливый

xvi.
tunnet-vtsioned - ограниченный

xvii.ambitious ~ честолюбивый (+)

HOW TO BE A Great manager

at the most general level - в общем и целом
take pleasure / pridejn doing sth - радоваться чему-то гордиться чем-то

to keep up morale - поддерживать боевой дух

a setback - неудача

to excel at a task - хорошо справиться с задачей

to accept blame \ responsibility - признать вину \ ответственность

the "big wheel" - шишка, начальник

to give praise - раздавать похвалы

an under-used too! - недостаточно используемый инструмент

to catch sbd doing sth - поймать к-л на чем-либо

to congratulate sbd on ON sth - поздравлять к-л С чем-либо

to publicize the fact - предавать факт огласке
to reprimand poor performance - отругать за плохую работу
to anticipate sth - предугадывать
to accept the need to do sth - признавать необходимость делать
что-то

to put (oneself) about- ходить собирать слухи
to wander aimlessly - бесцельно бродить
to make a nuisance of oneself - надоедать
to divorce your feelings from - руководствоваться не чувствами

suspicions of favouritism - подозрения в фаворитизме
to be fatal to sth - иметь крайне негативные последствия для.,

smooth running of sth - когда все идет гладко

to exploit strengths - обращать внимание на сильные стороны

to revel [rev/] - упиваться
_

to remedy - исправлять
to have no truck with sth - не иметь ничего общего с
destructive thinking -деструктивное мышление
to accommodate / work around / eliminate a weakness - выделить \
поработать над \ исправить недостаток
to make things happen - сделать так, чтобы это случилось

child-rearing - воспитание детей

to work in sbd's interests - работать на благо кому-то

to make redundant - увольнять по сокращению штатов *

to acquire information - собирать информацию
to pass on information - передавать информацию
to be run down by a bus - попасть под автобус
perpetually - постоянно
to be on the look-out for sth - быть в поиске
to pass on tasks - раздавать задания
to master sth - овладевать умением
VOCABULARY

1. to ensure / to assure

2. dissatisfied / unsatisfied

3. effective / efficient

4. morale /moral

5. criticism / critic

6. to come in for a lot of criticism

7. to be in poor taste

SUCCESSFUL TEAMS   

to perform effectively - слаженно работать
to contribute to the success of the business - вносить вклад в процветание фирмы
work on the subject - работать над проблемой

an original insight (into) - оригинальный взгляд на природу чего-либо

to be crucial to sth - иметь важное значение для
Не argues that... Он считает, что...
unorthodox - необычный

a stickler for sth – сторонник

allowable weaknesses - допустимые недостатки

dutiful - обязательный

common sense - здравый смысл

unresponsiveness to sth - невосприимчивость к

to treat sbd on their merits - ценить по заслугам
without prejudice - без предвзятости
strung - напряженный, взвинченный
complacency - самодовольство
self-deception - самообман
proneness (to be prone to sth} - подверженность
to disregard practical details - не обращать внимание на детали
to explore - исследовать
to respond to challenge - принимать вызов
initial fascination - первоначальное восхищение
sober - трезвый
discretion - рассудительность
hard-headedness - целеустемленность
to promote team spirit - проповедовать командный дух
painstaking - старательный
conscientious - совестливый
anxious - (зд) горящий желанием
a follow-through - доведение дела до конца

a reluctance to let go - стремление делать все самому

single-minded - независимо мыслящий
to be in rare supply - редко встречаться
LISTENING

1. a personnel consultancy - фирма-консультант по подбору персонала

2. to cross-fertilize between - перекрестное опыление
3. a board game - настольная игра
4. to test someone's mettle - испытывать выдержку
5. to buy into the (corporate) culture at an early stage - вливаться в
коллектив сразу
6. a complete maverick - "отщепенец", тот кто не следует общепринятым
правилам

7. the emperor has no clothes - а король-то голый!


PAN-EUROPEAN TEAM-WORK
to enter in ones and twos - заходить по одному и по двое 
anxiously - беспокойно

to take refuge in sth - искать прибежища в чем-то где-то

conspicuous - резко выделяющийся, явный

plaid jackets / pin-striped suits / fine tailored suits - клетчатые пиджаки /
костюмы в тонкую полоску / отлично сшитые костюмы /
exactly on the stroke of 9 o'clock - как только пробило 9

to betray sbd as sbd - выдавать в ком-то . .

with a dual purpose - с двойной целью
to draw up a strategy - выработать стратегию
to work within a team - работать в команде
to be assigned to do sth - получить задание сделать что-то
to facilitate - облегчать, способствовать
difficulties emerged over language - возникли проблемы с языком
to expose sth -делать явным, выявлять

to impede the progress - препятствовать развитию
silent contemplation - молчаливые раздумья
to construct coherent arguments - выдвигать обоснованные аргументы
unconscious bias - подсознательное предубеждение
to endorse an approach - принять, одобрить подход
to have a proven track record - пользоваться заслуженной репутацией
to give consideration to sth - рассмотреть что-то
seductive - соблазнительный
impractical - непрактичный
to make liberal use of sth - широко пользоваться
preconceived stereotypes about sth - ранее сложившиеся стереотипы
to home in on sth - нацеливаться
a flawed idea - неправильная идея
to address an obstacle / a problem - преодолевать препятствие \
решать проблему
cathartic (-> catharsis) - имеющий очистительное воздействие
simultaneously - одновременно
adversarial relationships - соперничество
consensus-orientated - направленный на достижение согласия

to place emphasis on sth - особо подчеркивать, придавать особое внимание

long-term outcomes - результат в долгосрочной перспективе

to deliver in jest and mimicry - передавать языком жестов
to acknowledge sth - признавать наличие чего-либо

accurate perceptions - четкое понимание
to be side-tracked - отвлекаться
superficial differences - поверхностные различия
CASE STUDY

to graduate with first-class honours - окончить с отличием
to behave inconsiderately towards sbd - вести себя необдуманно по отношению к..

to become erratic - суетиться
to partition space from sbd - поставить перегородки
to clinch a major deal with sbd - заключить крупную сделку
